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Tutorial de COmo Acceder a la Reunidon en Teams

Consideraciones antes de ingresar para el Disertante:
e Coloque como nick Institucidén-nombre y apellido.
e Trate de contar con un auricular con micréfono para que el audio salga lo mas
limpio posible sin ruidos de ambiente.

Advertencia:

Utilice Google Chrome, es posible que no pueda ingresar desde Firefox o Explorer
dependiendo las versiones que usted tenga instaladas.

Si usted posee una Mac no podrd ingresar a la reunién por Teams por cuestiones de

compatibilidad, en ése caso le aconsejamos conectarse desde su celular o cualquier

otro dispositivo movil.

Instrucciones técnicas:
1) Dependiendo del sistema operativo, el navegador mostrard una de las dos opciones
que se detallan a continuacion:

Opcion A Opcion B

¢Como desea unirse a la Microsoft Teams
reunion de Teams?

& U

r Al
« A
Descargar la aplicacién de 5
Windows a1
. A
"' Use la aplicacion de escntono para obtener la
Mencexpenenen Disfrute de lo mejor de las reuniones de Teams con la
aplicacion de escritorio

Continuar en este explorador
No se requiere ninguna descarga o $| Unirse por Internet en su lugar I

instalacion

iYa tiene 1a aplicacion de Teams? Iniclario ahora

'ﬁ Abra la lista de Teams.

;Y3 lo tiene? Vaya directamente 3 |a reunion

2) Seleccione la opcidn sefialada en verde para unirse a la reunién usando el navegador
(no requiere descargar ninguna aplicacion extra)

3) Seleccione “Permitir” el acceso a la camara y el micréfono. Esto posibilitard la
utilizacidn de dichos recursos durante la charla en caso de que sea necesario:
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< C & teams.microsoft.com/_#/I/meetup-join/1%:meeting YWYzNWF 1% Q

teams.microsoft.com quiere
& Uthzar el micrdfone

Utihizar |a camara

Permitir

Seleccione Permitir para que Microsoft Teams pueda
usar el microfono y la camara para las llamadas y las
reuniones en este explorador.

Cuando lo haga, activaremos sus dispositivos durante un momento para configurarios.

4) Escriba Institucién-nombre y apellido:
Elija su configuracién de audio y video para

Reunién actual

Escriba su nombre para que los demas
sepan quién quiere unirse a la reunion.

tscriba el nombre Unirse ahora

ZE? Dispositivos

5) Verifique que usted se esta viendo. Haga clic en el botén “Unirse ahora”

6) Una vez dentro de la reunién usted ver3 la siguiente barra de acciones:
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Haciendo clic
Activa/Desactiva Activa/Desactiva levanta la mano Visualiza la lista

la cdmara el micréfono para pedir la de asistentes
palabra

Permite compartir Accede al chat Finaliza la reunion
presentaciones, con los
videos o paginas participantes

Advertencia: Puede ser que no visualice ésta barra o en algin momento desaparezca
de su vista, posicionando el mouse sobre la pantalla y haciendo clic aparecerd
automaticamente.



